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Publicar no 
PeopleSoft (área 

restrita) para 
conferência 

Assinar mensalmente 
o cartão de ponto 

eletrônico
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Termo de quitação de horas – Fluxo Operacional - Anexo Único ao Acordo Coletivo.

10 dias
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Assinatura semestral 
do termo de 

quitação de horas

Consolidar 
informações 
semestrais

Conferir casos 
pontualmente ou 

em lotes
Assinar termos

Digitalizar na pasta 
funcional

Acionar RH/Sindicato
Responde em caso 

de dúvidas
Assinar termos
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